
海牙认证前置 · 公证材料准备指南
公证环节操作指引 ｜ �������版

一、基础原则

海牙认证（附加证明书 ���������）一般需要先办理公证，再做附加证明书。

不同文件公证要求不同，需提前备齐材料。

二、个人文件通用材料

�� 申请人身份证、护照原件扫描件；

�� 待公证文件原件：出生证、结婚证、户口本、学历证书、无犯罪记录证明等；

�� 文件信息核对：姓名、出生日期等信息中英文必须一致，名字拼写与护照保持统一；

�� 如代办：代办人身份证件 � 授权委托书。

三、商事文件通用材料

�� 公司注册证书、章程、商业登记文件；

�� 法人 � 董事护照、身份证明；

�� 授权书、决议文件（如需）；

�� 公司公章（公证现场使用）。

四、常见注意事项

�� 部分地区公证处要求文件原件现场核验；

�� 文件有涂改、破损、信息不一致，公证处不予受理；

�� 提前确认目标国家：是否接受中文公证书、是否强制配套翻译；

�� 公证完成之后，方可递交海牙认证。

五、准备顺序

准备材料 � 预约公证 � 领取公证书 � 提交海牙认证


